Guide de Signature Electronique

Emargement de formation via Odoo Sign

TUTORIEL PARTICIPANT

Bienvenue ! Ce guide vous accompagne pas a pas pour signer votre feuille démargement en ligne. La procédure
prend moins de 2 minutes, est totalement sécurisée et ne nécessite aucune création de compte.

o L'invitation par e-mail

Consultez votre boite de réception et ouvrez le
message de demande de signature.

«+ Intitulé: Signature demandée pour...
+ Cliquez sur le bouton vert « Signer ».

Emargement - Formation INTER en VISIO - -
CAApables.pdf

Bonjour CAApables,

CAApables, Mathilde SUC-MELLA (contact@caa
signature sur le document Emargement - Formati
CAApables.pdf,

ibles.fr) a demandé votre
jon INTER en VISIO -

Vous avez Jusqu'au 2026-11-28 pour signer le document,

o Cliquez sur « Signer »

Repérez I'encadré de signature réservé a votre nom.

+ Cliquez ou appuyez avec votre doigt sur la zone
marquée « Signer ».

DATE: 29/09/2026

HORAIRES : 13630-17h

o Ouverture du document

Le document s'ouvre directement dans votre navigateur
web (sur mobile, tablette ou ordinateur).

» Prenez connaissance de la feuille d'émargement.
«+ Cliquez sur « CLIQUEZ POUR COMMENCER'".

(CLIQUEZ POUR COMMENCER

CAspasier

EMARGEMENT INDIVIDUEL

Formatricels): Mathilde SUC-MELLA

Parlo, estesur Monnur v porticoe &1 session de formation en classe tucke

o Choix du mode de signature

Une fenétre s'ouvre avec 3 options au choix :

*

Auto : Saisissez votre nom (style manuscrit).
+ Dessiner: Tracez votre signature au doigt ou ala
souris.

+ Charger : Importez une photo de votre signature.

Adopter votre signature
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o Apposition de la signature

Tracez votre signature dans la zone blanche ou vérifiez
le texte généré automatiquement (Nom et prénom)
« En cas derreur, cliquez sur Effacer.

« Cliquez sur le bouton vert « Tout signer » ».
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toute utilisation sur des documents, y compris des contr:

Signature Ignorer

o Validation finale

Descendez tout en bas de la page :

Cliquez sur le bouton vert « Valider et envoyer le
+ document complété » pour finaliser I'envoi.

Signature et cachet de forganisme de formation

AApables
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o Votre émargement apparait

Votre signature apparait désormais sur le document
d'émargement.

+ Ne fermez pas le mail, derniére au point 7.

DATE : 29/09/2026

HORAIRES : 13h30-17h

NOM, PRENOM DU STAGIAIRE SIGNATURE

CAApables I Wn‘e SE T’URME

&= Félicitations, c'est terminé!
Une fois le bouton « Valider » cliqué, un message de confirmation s'affiche.
Une copie certifiée de votre feuille d'émargement signée vous sera automatiquement envoyée par e-mail.

+ Clest signé !

Vous recevrez le document signé par e-mail.

Télécharger

Besoin d'aide pendant la signature ?

- Sur mobile / tablette : Si la zone de signature est petite, tournez votre téléphone en mode paysage (horizontal).
+ Aucun e-mail recu ? Vérifiez vos courriels indésirables (Spam / Promos).
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