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1    

Consultez votre boîte de réception et ouvrez le 
message de demande de signature. 

  
        

Signer le document 

2 Ouverture du document 

web (sur mobile, tablette ou ordinateur). 
      

 

  

3 Cliquez sur « Signer » 

        

marquée « Signer ». 

Cliquez pour signer 

4 Choix du mode de signature 

         

 
Charger : Importez une photo de votre signature. 

Dessine 

 

Guide de Signature Électronique 
Émargement de formation via Odoo Sign 

 
TUTORIEL PARTICIPANT 

 
 

 
 

Bienvenue ! Ce guide vous accompagne pas à pas pour signer votre feuille d'émargement en ligne. La procédure 
prend moins de 2 minutes, est totalement sécurisée et ne nécessite aucune création de compte. 
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Félicitations, c'est terminé ! 
             

              

 Besoin d'aide pendant la signature ? 
                   

           
Problème technique : Vous pouvez rafraîchir la page à tout moment sans perdre votre avancement. 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 Apposition de la signature 

Tracez votre signature dans la zone blanche ou vérifiez 
le texte généré automatiquement (Nom et prénom) 

      
Cliquez sur le bouton vert « Tout signer » ». 

Adopter et signer 

6 Votre émargement apparaît 

d'émargement. 
Ne fermez pas le mail, dernière au point 7. 

 

7 Validation finale 

 
Cliquez sur le bouton vert « Valider et envoyer le 
document complété » pour finaliser l'envoi. 

Valider / Validate 


